
Ek-3
KAMU HİZMETİ STANDARTLARI TABLOSU

ALACA BELEDİYE BAŞKANLI HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO


	HİZMETİN ADI


	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER


	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ

(EN GEÇ)

	1
	İNŞAAT RUHSATI
	 1. Dilekçe
 2.      a) Mimar Tarafından Çizilen 4 Takım Mimari Proje TUS ve Büro Tescil Belgesi, Taahhütname          
          b)İnşaat Mühendisi Tarafından Çizilen 4 Takım Statik Proje, TUS ve Büro Tescil Belgesi, Taahhütname   
          c) Elektrik Mühendisi Tarafından Çizilen 4 Takım Elektrik Projesi, TUS ve Büro Tescil Belgesi, Taahhütname 
         d) Makine Mühendisi Tarafından Çizilen 4Takım Tesisat Projesi, TUS ve Büro Tescil Belgesi, Taahhütname 
         e) Jeoloji Mühendisi Tarafından Hazırlanan Jeoloji Raporu
         f) Harita Mühendisi Tarafından Düzenlenen Belgeler
 3.    Ruhsat Harcı
	2 Saat 
 (Evraklar Tamamlandıktan sonra)

	2
	İSKAN RUHSATI
	1. Dilekçe
2. SSK  dan Alınan Borcu Yoktur Belgesi
3. Maliyeden 2 nolu Harç Beyannamesi Alındığına dair Borcu Yoktur Belgesi
4. Cins Değişikliği Yapıldıktan Sonra Düzenlenen Tapu Fotokopisi
5.   İskan Harcı
	1 Saat 
(Evraklar Tamamlandıktan sonra)


	3
	İMAR ÇAPI VERİLMESİ

	Dilekçe
Tapu Fotokopisi

	30 dakika 
(Evraklar tamamlandıktan sonra)

	4
	MESKEN SU ABONESİ
	1-Dilekçe 
2-Naylon Dosya
3-Kimlik Fotokopisi
4-Tapu Fotokopisi
5-Yapı Kullanma izin belgesi
6-Su Sayacı
7-Abone Ücreti
	20 dakika

	5
	BAHÇE ABONESİ
	1-Dilekçe 
2-Naylon Dosya
3-Kimlik Fotokopisi
4-Tapu Fotokopisi
5-Su Sayacı
6-Abone Ücreti
	20 dakika

	6
	SU ABONE DEVRİ
	1-Tapu Fotokopisi
2-Kimlik Fotokopisi
	10 dakika

	7
	EVLENDİRME
	       a) Fotoğraflı Kimlik
       b) İki örnek olarak düzenlenen evlenme beyannamesi.
       c) Fotoğraflı nüfus cüzdanı örneği.
       d) Resmî veya özel sağlık kurum ve kuruluşlarından alınacak sağlık raporu/resmi sağlık kurulu raporu.
       e) Rıza belgesi. (Yaşı Küçükler için)
       h) Vesikalık fotoğraf (6 adet)
       g) Yerleşim Yeri Belgesi (İkametgah)
       h)Yabancılar için, yetkili merkezi makamlarca veya o devletin yerel temsilcilikleri tarafından kişinin adını, soyadını, ana ve baba adı ile doğum tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup bulunmadığını gösterir şekilde düzenlenerek verilmiş ve usulüne göre tasdik edilmiş olan belge, evlenme ehliyet belgesi kabul edilir. 
	30 dakika

	8
	İŞYERİ AÇILIŞ RUHSAT
	1- Dilekçe
2-Kimlik fotokopisi
3-Yerleşim yeri belgesi
4-Oda Kaydı
5-Sabıka kaydı
6-Vergi levhası fotokopisi
7-Kira Kontratı  (kiracılar için)
8-Yapı Kullanma izni
9-Naylon dosya
10-Ustalık belgesi yada Satış Elemanı Belgesi
11-Emniyet Asayiş Görüş yazısı (Eğlence Yerleri için)
12-Sağlık Raporu (berberler için)
13-Harç yatırılması
	20 dakika (Evraklar Tamamlandıktan sonra)

	9
	TİCARİ TAŞIT TAHSİS BELGESİ 
	1- Güvenlik soruşturması

2-Ruhsat Fotokopisi

3-Kimlik Fotokopisi

4-Yerleşim Yeri Belgesi

5-Oda Kayıt Belgesi

6-Trafik Tescil müracaat ve işlem formu

7-Ticari Taşıt Tahsis ödeme makbuzu

8-SRC Belgesi

9-Mali Hizmetler Müdürlüğünden borcu yok yazısı

10-Vergi dairesi borcu yok yazısı
	20 dakika

(Evraklar tamamlanıp Encümen Kararı Alındıktan sonra)



	10
	TİCARİ TAKSİ  ( T ) PLAKA VE DURAK ALIMI
	1-Ticari taşıt kullanma belgesi(SRC),
2-Sigorta Sicil Kartı

3- Ehliyet Fotokopisi
4-İkametgah Belgesi
5-Nüfus Cüzdanı Belgesi
6-Sabıka Kaydı.
7-2 Adet fotoğraf
8-Çalışma karnesinin fotokopisi
9-Ekli formun doldurularak imza edilmesi.
10-Kullandığı aracın ruhsatının fotokopisi.
11-Aracın sigorta süresi dolanların yeni sigorta poliçesinin fotokopisi.
12-Taşıt tanıtma kartının fotokopisi.
13-Nüfüs Kayıt Örneği.
	20 dakika

(Evraklar tamamlanıp Encümen Kararı Alındıktan sonra)



	11
	HAFTA TATİL RUHSATI
	1 Adet form  (Zabıtadan ücretsiz temin edilecek)
1 adet resim
Ruhsat harcı yatırılması
	10 dakika

	12
	TERAZİ BEYANNAMESİ
	1 Adet form  (Zabıtadan ücretsiz temin edilecek)
Damga harcı
	10 dakika

	13
	EMLAK BEYANI
	1-Tapu Belgesi
2-Kimlik yada Kimlik fotokopisi
	2 dakika 

	14
	İTFAİYE YANGIN İHBARI
	110 Nolu Tel 
	En Kısa Süre

	15
	ALO ZABITA
	153 Nolu Tel
	En Kısa Süre


İlk Müracaat Yeri
:Evrak Kayıt-Yazı İşleri Müd.
İkinci  Müracaat Yeri
:İlgili Birimler

İsim


:Ayhan ÖZDEMİR


İsim

:Uğur TUNCEL- Aydemir ÖZCAN                                                                  

 









 Muhterem ÖZTÜRK

Unvan

:Yazı.İşl.Müd. V 


Unvan

:Fen İşl.Md./SuKanl.Md./Zab Başkm.

Adres

:Alaca Belediyesi


Adres

:Alaca Belediyesi

Tel


:364 4115791



Tel

:364 4115791

Faks                         :364 4115175



Faks                :364 4115175

e-Posta

: yaziisleri@alaca.bel.tr

e-posta
            :fenisleri@alaca.bel.tr
                                                                                          su_kanalizasyon@alaca.bel.tr
                                                                                                   alacabelediyesi@gmail.com

