T.C. ALACA BELEDIYESi iMAR VE SEHIRCIiLIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag Madde 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci; Alaca Belediyesi imar ve Sehircilik Midurliiginin teskilat
yapisini, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam Madde 2 — (1) Bu Yénetmelik; Alaca Belediyesi imar ve Sehircilik Mudirliigi ile bu Mudirliige
bagh alt birimlerin gérev ve calisma esaslarini kapsar.

Dayanak Madde 3 — (1) Bu Yonetmelik; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b, 18/m,
38 ve 48’inci maddeleri hiikimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar Madde 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Alt Birim: Mudurlige bagh seflik, biiro, birim ve benzeri i¢ 6rgltlenmeleri,
b) Bagkan: Alaca Belediye Baskanini,
c) Belediye: Alaca Belediyesini,

¢) imar Durumu: Bir tasinmazin plan kararlari dogrultusundaki yapilasma kosullarini gésteren
belgeyi,

d) Numarataj: Mahalle, cadde, sokak ve bina numarasi verme ve glincelleme islemlerini,
e) Midiir: imar ve Sehircilik Miidiiriing,

f) Miidiirliik: Alaca Belediyesi imar ve Sehircilik Mudarligin,

g) Personel: Midiirlikte gérev yapan memur, isci, s6zlesmeli personel ve diger gorevlileri,
g) Ruhsat: Yapilasma faaliyetleri icin verilen yapi ruhsati ve benzeri izinleri,

h) Yapi Kullanma izni: Yapinin mevzuata ve ruhsata uygun bicimde tamamlandigini gésteren izin
belgesini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Tegkilat Yapisi, Baglilik, Personel ve Gorevler
Teskilat Yapisi Madde 5 — (1) imar ve Sehircilik Mudirligi asagidaki alt birimlerden olusur:
a) imar ve Planlama Birimi,
b) Yapi Ruhsat ve Yapi Kontrol Birimi,
c) Numarataj ve Adres isleri Birimi,
¢) Kentsel Donlsiim ve Kentsel Tasarim Birosu.

(2) Organizasyon semasi; Midurin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yarirlige girer, ihtiyag
halinde glincellenir. (3) Mdudirlik; Belediye Baskanina veya Baskanin goérevlendirecegi baskan



yardimcisina bagli olarak ¢alisir. (4) Mudurlik hizmetleri; mudur, alt birim sorumlulari ve diger personel
eliyle yaratalur.

Gorevler Madde 6 — (1) imar ve Sehircilik Mudirligi; imar plani uygulamalari, imar durumu ve
parselasyon islemleri, yapi ruhsati ve yapi kullanma izni strecleri, yapi kontrol faaliyetleri, numarataj
ve adres yonetimi ile kentsel donlisim ve kentsel tasarim calismalarini ylritir. Bu cercevede
Mudrlik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) imar plani uygulamalarini, plan hiikiimlerine uygunluk incelemelerini ve gerekli teknik goériis
cahismalarini yiiriitmek;

b) Parselasyon, ifraz, tevhit, yola terk ve benzeri uygulama islemlerini hazirlamak; ilan, itiraz,
kesinlesme ve tescil asamalarini takip etmek;

c) imar durumu belgelerini diizenlemek; meclis ve enciimen kararina konu imar dosyalarini teknik
ve idari yénden hazirlamak;

¢) Yapi ruhsati basvurularini incelemek; mimari, statik, mekanik ve elektriki projelere iliskin
uygunluk kontrollerini yapmak veya yaptirmak;

d) Yapi kullanma izni basvurularinda yerinde denetim ve proje uygunluk kontrollerini yaparak
islemleri sonuglandirmak;

e) Ruhsata aykiri yapilasma ve kagak yapi tespitlerini kayit altina almak; gerekli idari suregleri
baslatmak ve ilgili birimlerle koordinasyon saglamak;

f) Cadde ve sokak adlandirma, kapi numarasi verme, numarataj giincelleme ve adres veri
blatanltga islemlerini yliritmek;

g) Adres verilerinin kent bilgi sistemi ve e-Belediye uygulamalari ile uyumunu Destek Hizmetleri
Mudarltugiyle es gidim icinde saglamak;

g) Kentsel doniisiim ve kentsel tasarim galismalarinda 6n analiz, etaplama, paydas ve hak sahipligi
iletisimini yaratmek;

h) Riskli alan ve yapi slreglerine iliskin belediye gorev alanina giren teknik ve idari hazirliklari
yapmak; gerekli hallerde Fen isleri Mudiirligi, Mali Hizmetler Midiirligi ve diger ilgili birimlerle
koordinasyon saglamak;

1) Mldarluk gorev alanina iliskin kayit, dosyalama, arsiv ve raporlama islemlerini yiritmek;
mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Koordinasyon, Yiirirliik ve Yiiritme

Koordinasyon Madde 7 — (1) Birimin gorev alanina giren konularda gerekli durumlarda diger birimlerle
yapilacak ortak galismalar ve koordinasyonun nasil saglanacagi; Belediye Baskaninca idare hukuku
esaslari ve Alaca Belediyesi teskilat yapisina iliskin cerceve diizenlemelere uygun olarak yapilacak ig
diizenlemelerle belirlenebilir. (2) Mudurlik; ruhsat, yapi kontrol ve adres yonetimi siireclerinde Destek
Hizmetleri Mudurliigi, Zabita Mudirligi, Fen isleri Mudirligi ile Su ve Kanalizasyon Mudurliigiyle
koordineli ¢alisir. (3) Kentsel dontisiim, kamusal alan diizenlemeleri ve yatirim projelerinde teknik ve



mali degerlendirmeler ilgili mudurliklerin katkisiyla tamamlanir. (4) Madarlik; gérev alani disindaki
yapim, isletme ve tahsilat islemlerinde dogrudan islem tesis etmez, ilgili birimlere goérus ve teknik veri
saglar.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar Madde 8 -(1) Bu Yonetmelikte yer almayan hallerde;
yurarlikteki ilgili mevzuat hikimleri ile Alaca Belediyesi teskilat yapisina iliskin ¢erceve dizenleme
hikimleri uygulanir.

Yiiriirlikten Kaldirilan Yonetmelik Madde 9 — (1) Alaca Belediye Meclisinin .../.../20... tarihli ve ... sayili
karariyla kabul edilen “imar ve Sehircilik Miidiirligi Calisma Yénetmeligi” yirirlikten kaldirilmistir.

Yuriurlikk Madde 10 — (1) Bu Yonetmelik, Belediye Meclisince kabul edildigi tarihte ylrirlGge girer.

Yiritme Madde 11 — (1) Bu Yonetmelik hilkiimlerini Alaca Belediye Baskani yurutur.



