
T.C. ALACA BELEDİYESİ İTFAİYE AMİRLİĞİ 

GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç Madde 1 – (1) Bu Yönetmeliğin amacı; Alaca Belediyesi İtfaiye Amirliğinin teşkilat yapısını, görev, 

yetki ve sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını düzenlemektir. 

Kapsam Madde 2 – (1) Bu Yönetmelik; Alaca Belediyesi İtfaiye Amirliği ile bu Amirliğe bağlı alt 

birimlerin görev ve çalışma esaslarını kapsar. 

Dayanak Madde 3 – (1) Bu Yönetmelik; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayılı Belediye Kanununun 15/b, 18/m, 

38 ve 48’inci maddeleri hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar Madde 4 – (1) Bu Yönetmelikte geçen; 

a) Amir: İtfaiye Amirini, 

b) Amirlik: Alaca Belediyesi İtfaiye Amirliğini, 

c) Alt Birim: Amirliğe bağlı ekip, büro ve benzeri iç örgütlenmeleri, 

ç) Başkan: Alaca Belediye Başkanını, 

d) Belediye: Alaca Belediyesini, 

e) Müdahale: Yangın, kaza, afet ve benzeri olaylarda yapılan söndürme, kurtarma ve ilk acil 

müdahale faaliyetlerini, 

f) Personel: Amirlikte görev yapan itfaiye personeli ile diğer görevlileri, 

g) Yangın Güvenliği: Yangın risklerinin önlenmesi ve yangına karşı alınacak tedbirleri ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Teşkilat Yapısı, Bağlılık, Personel ve Görevler 

Teşkilat Yapısı Madde 5 – (1) İtfaiye Amirliği aşağıdaki alt birimlerden oluşur: 

a) Müdahale ve Kurtarma Ekibi, 

b) Önleme, Denetim ve Eğitim Ekibi, 

c) Araç, Ekipman ve Hazırlık Ekibi. 

(2) Organizasyon şeması; Amirin teklifi ve Belediye Başkanının onayı ile yürürlüğe girer, ihtiyaç halinde 

güncellenir. (3) Amirlik; Belediye Başkanına veya Başkanın görevlendireceği başkan yardımcısına bağlı 

olarak çalışır. (4) Amirlik hizmetleri; amir, ekip sorumluları ve diğer personel eliyle yürütülür. 

Görevler Madde 6 – (1) İtfaiye Amirliği; yangın, kaza, afet ve benzeri olaylara müdahale eder; kurtarma 

ve ilk acil müdahale hizmetlerini yürütür; yangın güvenliği, önleme, eğitim ve tatbikat faaliyetlerini 

yerine getirir; araç, ekipman ve hazırlık düzenini sağlar. Bu çerçevede Amirlik aşağıdaki görevleri yerine 

getirir: 



a) Yangın, patlama, su baskını, trafik kazası, mahsur kalma ve benzeri olaylara hızlı ve etkili biçimde 

müdahale etmek; söndürme, kurtarma ve ilk acil önlemleri almak; 

b) Olay yerinde can ve mal güvenliğini gözeterek ilk emniyet düzenini kurmak; gerekli hallerde ilgili 

kurumlarla ortak müdahaleyi koordine etmek; 

c) Teknik kurtarma, arama-kurtarma ve ilk müdahale faaliyetlerini yürütmek; olay sonrası gerekli 

kayıt ve raporlamayı yapmak; 

ç) Yangın güvenliği ve afet farkındalığı konularında eğitim, bilgilendirme ve tatbikat çalışmaları 

düzenlemek; 

d) İş yeri ve tesislerin ruhsatlandırma süreçlerinde yangın güvenliği bakımından gerekli teknik 

değerlendirmeleri yapmak; Zabıta Müdürlüğü ile eş güdüm sağlamak; 

e) Yangın güvenliğine ilişkin önleyici denetim, rehberlik ve bilgilendirme faaliyetlerini yürütmek; 

uygunsuzlukları raporlamak; 

f) Amirliğin görev alanıyla bağlantılı afet ve risk yönetimi süreçlerinde plan, tatbikat, toplanma alanı 

ve kurumlar arası eş güdüm çalışmalarına katılmak ve katkı sunmak; 

g) Araç, ekipman, kişisel koruyucu donanım, sarf malzemesi ve diğer teknik envanteri hazır, işler ve 

izlenebilir durumda tutmak; 

ğ) Araç ve ekipmanların bakım, onarım, test ve ikmal ihtiyaçlarını planlamak; gerekli durumlarda 

Destek Hizmetleri Müdürlüğü ve Fen İşleri Müdürlüğü ile koordinasyon sağlamak; 

h) İhbar, çağrı, sevk ve olay kayıtlarının düzenli tutulmasını sağlamak; müdahale performansına 

ilişkin raporlar hazırlamak; 

ı) Mevzuatla verilen ve üst yönetim tarafından tevdi edilen diğer görevleri yapmak. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Koordinasyon, Yürürlük ve Yürütme 

Koordinasyon Madde 7 – (1) Birimin görev alanına giren konularda gerekli durumlarda diğer birimlerle 

yapılacak ortak çalışmalar ve koordinasyonun nasıl sağlanacağı; Belediye Başkanınca idare hukuku 

esasları ve Alaca Belediyesi teşkilat yapısına ilişkin çerçeve düzenlemelere uygun olarak yapılacak iç 

düzenlemelerle belirlenebilir. (2) Amirlik; yangın güvenliği ve ruhsat süreçlerinde Zabıta Müdürlüğü, su 

temini ve hidrant kullanımı konularında Su ve Kanalizasyon Müdürlüğü, araç ve ekipman hazırlığında 

Destek Hizmetleri Müdürlüğü ve Fen İşleri Müdürlüğü ile koordineli çalışır. (3) Afet ve acil durumlarda 

ilgili kamu kurumları ile belediye içindeki hizmet birimleriyle ortak hareket edilir; görev dağılımı olayın 

niteliğine göre belirlenir. (4) Amirlik; görev alanına girmeyen idari veya teknik işlerde doğrudan işlem 

tesis etmez, gerekli hallerde ilgili birimlere bilgi ve destek sağlar. 

Yönetmelikte Yer Almayan Hususlar Madde 8 – (1) Bu Yönetmelikte yer almayan hallerde; 

yürürlükteki ilgili mevzuat hükümleri ile Alaca Belediyesi teşkilat yapısına ilişkin çerçeve düzenleme 

hükümleri uygulanır. 

Yürürlükten Kaldırılan Yönetmelik Madde 9 – (1) Alaca Belediye Meclisinin …/…/20… tarihli ve … sayılı 

kararıyla kabul edilen “İtfaiye Amirliği Çalışma Yönetmeliği” yürürlükten kaldırılmıştır. 



Yürürlük Madde 10 – (1) Bu Yönetmelik, Belediye Meclisince kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

Yürütme Madde 11 – (1) Bu Yönetmelik hükümlerini Alaca Belediye Başkanı yürütür. 

 


