T.C. ALACA BELEDIYESi MALI HiZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag Madde 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci; Alaca Belediyesi Mali Hizmetler MidurlGginin teskilat
yapisini, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam Madde 2 — (1) Bu Yonetmelik; Alaca Belediyesi Mali Hizmetler MudurlGgia ile bu Midirlage
bagh alt birimlerin gérev ve calisma esaslarini kapsar.

Dayanak Madde 3 — (1) Bu Yonetmelik; 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b, 18/m,
38 ve 48’inci maddeleri hiikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar Madde 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Alt Birim: Mudirlige bagh seflik, biiro ve benzeri i¢ 6rgltlenmeleri,
b) Bagkan: Alaca Belediye Baskanini,
c) Belediye: Alaca Belediyesini,
¢) Biitge: Belediyenin gelir ve gider tahminlerini iceren yillik mali plani,
d) Gelir: Vergi, harg, Ucret, kira, ecrimisil ve benzeri belediye gelirlerini,
e) Hakedis: S6zlesmeye dayali islerde diizenlenen 6deme belgelerini,
f) Midir: Mali Hizmetler Mudirin,
g) Miidurlik: Alaca Belediyesi Mali Hizmetler MidurlGgind,

g) Personel: Midirlikte gorev yapan memur, isci, sozlesmeli personel ve diger gorevlileri ifade
eder.

iKiNCi BOLUM
Tegkilat Yapisi, Baglilik, Personel ve Gorevler
Tegkilat Yapisi Madde 5 — (1) Mali Hizmetler MdurlGga asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Bltce ve Muhasebe Sefligi,
b) Gelir Sefligi,
c) icra ve Hukuk Takip Biirosu,
¢) istirakler ve isletmeler Biirosu.

(2) Organizasyon semasi; Midiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yirurliige girer, ihtiyag
halinde glincellenir. (3) Mudirlik; Belediye Baskanina veya Baskanin goéreviendirecegi baskan
yardimcisina bagli olarak ¢alisir. (4) Mudurliik hizmetleri; middr, alt birim sorumlulari ve diger personel

eliyle yaratalur.



Gorevler Madde 6 — (1) Mali Hizmetler Miidrligi; butge, muhasebe, mali raporlama, 6deme ve kesin
hesap islemlerini ylritlr; belediye gelirlerinin tahakkuk, tahsil ve izlenmesini saglar; alacaklarin icra
takibini ve belediye istirakleri ile isletmelerine iliskin mali gbzetimi yerine getirir. Bu g¢ergevede
Maddrlik asagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Butge hazirlik cagrilarini yapmak; birim tekliflerini toplamak, incelemek, konsolide etmek; bitce
tasarisi ile izleyen yillara iliskin tahminleri hazirlamak;

b) Bitce uygulamasiniizlemek; 6denek, aktarma, revize, ayrintil harcama programi ve kesin hesap
islemlerini ylritmek;

c) Muhasebe kayitlarini tek diizen hesap planina uygun sekilde tutmak; 6deme, mahsup, emanet,
teminat, banka ve kasa islemlerini ylritmek;

¢) Mali tablolari, mizanlari, dénemsel gerceklesme raporlarini ve yonetim kararlarina esas mali
degerlendirmeleri hazirlamak;

d) Vergi, harg, Ucret, kira, ecrimisil ve benzeri belediye gelirlerine iliskin mikellef kayitlari,
tahakkuk, tahsilat, yapilandirma ve raporlama siireglerini yiritmek;

e) Gelir tarifelerine iliskin hazirhlk ¢alismalari yapmak; gelir gergeklesmelerini, alacak
yaslandirmasini ve risk alanlarini izlemek;

f) Belediye alacaklarinin icra stireglerini yuritmek; dosya aclilisi, tebligat, itiraz, 6deme plani, haciz
ve dosya kapanis islemlerini takip etmek;

g) Dava veya avukatlk hizmeti bulunmasi halinde, icra ve alacak takip sireglerine iliskin evrak
akisini, bilgi paylasimini ve mali sonuglarin takibini koordine etmek;

g) Belediye sirketleri ve isletmelerine iliskin mali gbzetim, raporlama, bitge iliskisi ve ydonetim
kararlarinin mali etkilerini izlemek;

h) Ust yénetime, denetim mercilerine ve ilgili karar organlarina sunulacak mali rapor, cetvel ve
dosyalari hazirlamak;

1) Mevzuatla verilen ve st yonetim tarafindan tevdi edilen diger gorevleri yapmak.
UCUNCU BOLUM
Koordinasyon, Yiirirliik ve Yiiriitme

Koordinasyon Madde 7 — (1) Birimin gorev alanina giren konularda gerekli durumlarda diger birimlerle
yapilacak ortak calismalar ve koordinasyonun nasil saglanacagi; Belediye Baskaninca idare hukuku
esaslari ve Alaca Belediyesi teskilat yapisina iliskin ¢cerceve diizenlemelere uygun olarak yapilacak ig
diizenlemelerle belirlenebilir. (2) Miudurlik; harcama sireglerinde tim mdadurliklerle, personel
ddemelerine iliskin konularda insan Kaynaklari ve Egitim Mudurligi ile, yazisma ve kayit siireglerinde
Yazi isleri Muduirligii ile koordineli cahisir. (3) icra ve hukuk takip siireclerinde gerekli gériilen hallerde
hukuk hizmeti yiriiten birimler veya vekiller ile bilgi ve belge akisi saglanir. (4) istirakler ve isletmelere
iliskin mali izleme faaliyetlerinde ilgili isletme yonetimleri ile destek ve hizmet muddrliklerinden veri
temin edilir.



Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar Madde 8 - (1) Bu Yodnetmelikte yer almayan hallerde;
ylrarlukteki ilgili mevzuat hikimleri ile Alaca Belediyesi teskilat yapisina iliskin cerceve dizenleme
hikimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik Madde 9 — (1) Alaca Belediye Meclisinin .../.../20... tarihli ve ... sayili
karariyla kabul edilen “Mali Hizmetler Mudurligu Calisma Yonetmeligi” yirirlikten kaldiriimistir.

Yirirlik Madde 10 - (1) Bu Yonetmelik, Belediye Meclisince kabul edildigi tarihte ylrarlage girer.

Yiritme Madde 11 — (1) Bu Yonetmelik hilkiimlerini Alaca Belediye Baskani yurutur.



